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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y EVALUACIÓN DE DELEGACIONES

COORDINACIÓN DE INFRAESTRUCTURA INMOBILIARIA
	INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE CONTRATO DE OBRA PÚBLICA SOBRE LA BASE DE PRECIOS UNITARIOS.

	No.
	Dato
	Anotar


INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y EVALUACIÓN DE DELEGACIONES

COORDINACIÓN DE INFRAESTRUCTURA INMOBILIARIA
	No.
	Dato
	Anotar



	1. 
	Número de contrato.
	El número de contrato que se le asigna para efectos de identificación, registro y control.

	2. 
	Número de compromiso.
	El número de compromisos que se le asigna para efectos de identificación, registro y control.

	3. 
	Servidor Público responsable de suscribir el contrato.
	El nombre del servidor público que en representación del IMSS firmará el contrato.

	4. 
	Carácter con el que interviene.
	La denominación del carácter con el que interviene en representación del IMSS, conforme a lo definido en POBALINES.

	5. 
	Nombre, denominación o razón social.
	El nombre de la persona física, o la denominación o razón social de la persona moral.

	6. 
	Nombre.
	El nombre de la persona física que actúa representación de la empresa.

	7. 
	Carácter con el que interviene.
	La denominación del carácter con el que interviene en representación de la empresa.

	8. 
	Número de la escritura.
	El número de la escritura pública en la que se hace constar la personalidad con la que interviene el representante del IMSS.

	9. 
	Fecha.
	La fecha día, mes y año en la que se protocolizo la escritura en la que se faculto al servidor público para representar al IMSS.

	10. 
	Nombre del titular de la notaria.
	El nombre de la persona que ocupa la titularidad de la notaria.

	11. 
	Número 
	El número con el que se identifica la notaria en la que se protocolizo la personalidad del servidor público.

	12. 
	Localidad.
	El nombre de la Ciudad o Localidad donde se ubica la notaria.

	13. 
	Servidor Público.
	El nombre del servidor público que ocupa la titularidad del Área Responsable de la Ejecución de los Trabajos.

	14. 
	Denominación del cargo.
	El nombre del carago que tiene el titular del Área Responsable de la Ejecución de los Trabajos.

	15. 
	Calle y número.
	El nombre de la calle y el número donde se ubica el inmueble en el que se ejecutarán los trabajos.

	16. 
	Colonia o localidad.
	El nombre de la colonia o localidad donde se ubica el inmueble en el que se ejecutarán los trabajos.

	17. 
	Municipio o Delegación y Entidad Federativa.
	El nombre del Municipio o Delegación y el de la Entidad Federativa donde se ubica el inmueble en el que se ejecutarán los trabajos.

	18. 
	Tipo de documento.
	El tipo de documento con el cual el IMSS acredita la propiedad del Inmueble en donde se ejecutarán los trabajos.
Ejemplo:

Escritura pública número 23512 del 3 de marzo de 2006, en la que se protocolizó la donación del predio ubicado en Calle X Colonia Z de Montemorelos, Nuevo León.

Acta de cabildo del Ayuntamiento de en la que se hace constar la donación del predio ubicado en Calle X Colonia Z de Montemorelos, Nuevo León, cuya escrituración se tiene en proceso de protocolización en la Notaria Pública Numero 1, de Monterrey, Nuevo León.

	19. 
	Acuerdo.
	El número del acuerdo en el que se tienen la autorización presupuestal de la obra objeto de la contratación.

	20. 
	Fecha.
	La fecha día, mes y año en la que se emitió el acuerdo en el que se autorizó el presupuesto de la obra objeto de la contratación.

	21. 
	Número de oficio.
	El número del oficio que identifica al documento por el que se hizo la difusión de la autorización presupuestal.

	22. 
	Fecha.
	La fecha día, mes y año en la que se emitió el oficio de difusión de la autorización presupuestal que realiza la Dirección de Finanzas.

	23. 
	Tipo de procedimiento.
	El tipo de procedimiento de contratación que se efectuó para adjudicar el contrato.
Ejemplo:

Licitación pública.

Invitación a cuando menos tres personas.

Adjudicación directa.

	24. 
	Número.
	El número que se asignó al procedimiento de contratación por el que se adjudicó el contrato.

	25. 
	Fecha.
	La fecha día, mes y año en el que se difundió el procedimiento de contratación en el sistema CompraNet o de la fecha en que se hizo entrega de las invitaciones o de la solicitud de contratación.

	26. 
	Artículo(s).
	El o los artículos de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas que fundamentan el procedimiento de contratación aplicado para adjudicar el contrato.

	27. 
	Nombre.
	El nombre de la persona que se designó para desempeñar el cargo de Residente de Obra.

	28. 
	Título.
	La denominación del grado académico que tiene la persona designada como Residente.

	29. 
	Número
	El número de la cedula profesional que respalda el grado académico del Residente designado.

	30. 
	Domicilio.
	La ubicación de las oficinas del Área Responsable de la Contratación Calle, Número Exterior, en su caso, Número Interior, Colonia, Delegación o Municipio y Entidad Federativa.

	31. 
	Servidor Público.
	El nombre del servidor público que de conformidad con el RIIMSS y en lo establecido en las  POBALINES interviene como Administrador del Instrumento Jurídico, en las contrataciones plurianuales.

	32. 
	Denominación del cargo.
	El nombre del carago del servidor público que interviene como Administrador del Instrumento Jurídico.

	33. 
	Artículo(s).
	El o los artículos del Reglamento Interior de Instituto Mexicano del Seguro Social, que dispone la intervención del Administrador del Instrumento Jurídico.

	34. 
	Párrafo del Artículo del RIIMSS.
	El o los párrafos del artículo del Reglamento Interior de Instituto Mexicano del Seguro Social, que dispone la intervención del Administrador del Instrumento Jurídico.

	35. 
	Fracción del Artículo del RIIMSS.
	El o las fracciones del artículo del Reglamento Interior de Instituto Mexicano del Seguro Social, que dispone la intervención del Administrador del Instrumento Jurídico.

	36. 
	Servidor Público.
	El nombre del servidor público que interviene como representante del Área Responsable de la Contratación, solo cuando se trate de contrataciones de la Coordinación de Infraestructura Inmobiliaria o de la Coordinación de Servicios Generales.

Nota:
El numeral 1.4 se incluirá solo en contrataciones que realice la Coordinación de Infraestructura Inmobiliaria o la Coordinación de Servicios Generales. Si se suprime deberá ajustarse la numeración subsecuente de las declaraciones de que se tratan.

	37. 
	Denominación del cargo.
	El nombre del carago del Coordinador que intervenga como  representante del Área Responsable de la Contratación, solo cuando se trate de contrataciones de la Coordinación de Infraestructura Inmobiliaria o de la Coordinación de Servicios Generales.
Nota:
El numeral 1.4 se incluirá solo en contrataciones que realice la Coordinación de Infraestructura Inmobiliaria o la Coordinación de Servicios Generales. Si se suprime deberá ajustarse la numeración subsecuente de las declaraciones de que se tratan.

	38. 
	Servidor Público.
	El o los nombre(s) del o los servidor(es) público(s) que ocupa(n) la titularidad del o las Área(s) Responsable(es) de la Ejecución de los Trabajo(s)

	39. 
	Denominación del cargo.
	El nombre del carago que tiene el o los titular(es) del Área Responsable de la Ejecución de los Trabajos.

	40. 
	Número de la escritura.
	El número de la escritura pública en la que se hace constar la constitución de la razón social.

	41. 
	Fecha.
	La fecha día, mes y año en la que se protocolizo la escritura en la que se hizo constar la constitución de la razón social.

	42. 
	Nombre del titular de la notaria.
	El nombre de la persona que ocupa la titularidad de la notaria.

	43. 
	Número 
	El número con el que se identifica la notaria en la que se protocolizo la constitución de la razón social.

	44. 
	Localidad.
	El nombre de la Ciudad o Localidad donde se ubica la notaria donde se protocolizó la constitución de la razón social.

	45. 
	Localidad o Ciudad.
	El nombre de la localidad o ciudad donde se ubica el Registro Público donde quedo inscrita la constitución de la razón social.

	46. 
	Folio.
	El número de folio en el que quedo inscrita la constitución de la razón social, dentro del Registro Público de la Propiedad y del Comercio.

	47. 
	Fecha.
	La fecha día, mes y año en la que se inscribió en el Registro Público de la Propiedad y del Comercio la constitución de la razón social.

	48. 
	Número de la escritura.
	El número de la escritura pública con la que acredita su personalidad el representante legal de la razón social.

	49. 
	Fecha.
	La fecha día, mes y año en la que se protocolizo la escritura en la que se otorgan facultades al representante legal de la razón social, para representar a ésta.

	50. 
	Nombre del titular de la notaria.
	El nombre de la persona que ocupa la titularidad de la notaria.

	51. 
	Número 
	El número con el que se identifica la notaria en la que se protocolizo el mandato del representante legal de la razón social.

	52. 
	Localidad.
	El nombre de la Ciudad o Localidad donde se ubica la notaria donde se protocolizó el mandato del representante legal de la razón social.

	53. 
	Localidad o Ciudad.
	El nombre de la localidad o ciudad donde se ubica el Registro Público donde quedó inscrito el mandato otorgado al representante legal de la razón social.

	54. 
	Folio.
	El número de folio en el que quedo inscrita la escritura en la se otorgó mandato al representante legal de la razón social, dentro del Registro Público de la Propiedad y del Comercio.

	55. 
	Fecha.
	La fecha día, mes y año en la que se inscribió en el Registro Público de la Propiedad y del Comercio el mandato del representante legal de la razón social.

	56. 
	Descripción del objeto social.
	La o las actividades que constituyen el objeto de la razón social, principalmente el que cubra el alcance de los trabajos objeto de la contratación.

	57. 
	Documento con el que acredita su personalidad como persona física.
	La denominación del documento con el que acredita su personalidad como persona física, expedida por autoridad competente:

Ejemplo:

· Acta de nacimiento.

· Carta de naturalización.

	58. 
	Folio.
	El número de folio del documento con el que la persona física acredita su personalidad.

	59. 
	Dependencia u Organismo.
	El nombre de la Dependencia u Organismo que expide el documento que acredita la personalidad de la persona física.

	60. 
	Fecha de la emisión del documento.
	La fecha día, mes y año 

	61. 
	Identificación oficial.
	La denominación de la credencial o documento oficial vigente con el que la persona física se identifica. Ejemplo:

· Credencial para votar.

· Cedula profesional vigente a partir de mayo de 2000.

· Pasaporte.

	62. 
	Dependencia u Organismo que emite la identificación oficial vigente.
	El nombre de la Dependencia u Organismo que emite la identificación oficial vigente. Ejemplo:

· Instituto Federal Electoral.
· Dirección General de Profesiones.

· Secretaría de Relaciones Exteriores.

	63. 
	Número 
	El folio o número que corresponde a la credencial para votar, a la cedula profesional o al pasaporte.

	64. 
	Fecha.
	La fecha o año de registro día, mes y año.

	65. 
	Número de RFC.
	El número del Registro Federal de Contribuyentes de la persona física o moral de que se trate.

	66. 
	Número patronal IMSS.
	El número del Registro Patronal del IMSS de la persona física o moral de que se trate, en el caso de la persona física que manifieste no contar con dicho registro tendrá que sustentarlo.

	67. 
	Número patronal INFONAVIT.
	El número del Registro Patronal del INFONAVIT de la persona física o moral de que se trate, en el caso de la persona física que manifieste no contar con dicho registro tendrá que sustentarlo.

	68. 
	Número de Registro.
	El número del Registro de la cámara que corresponda.
Nota:
por ser un dato opcional, si no se cuenta con éste, suprimirlo.

	69. 
	Numeral de la Regla.
	El número de la regla de la Resolución Miscelánea Fiscal vigente, que determina la obligación de presentar acuse de recibo del SAT, al contratista que se le adjudicó el contrato.

	70. 
	Año del ejercicio fiscal.
	El año del ejercicio fiscal que corresponda a la Resolución Miscelánea Fiscal vigente.

	71. 
	Nombre.
	El nombre de la profesionista que se designó por parte de la empresa como Superintendente de Construcción.

	72. 
	La profesión que ostenta el Superintendente de Construcción.
	La denominación de la profesión que tiene el Superintendente de Construcción.
Ejemplo:

· Ingeniero.

· Ingeniero Arquitecto.

· Arquitecto.

	73. 
	Número de la cedula.
	El número de folio de la cedula expedida por la autoridad competente para acreditar la profesión.

	74. 
	Domicilio de la empresa.
	El domicilio convencional que manifiesta tener la empresa para los efectos de contratos: calle, número exterior, y en su caso interior, colonia o localidad, delegación o municipio y entidad federativa.

	75. 
	Domicilio común manifestado por las empresas conjuntadas.
	El domicilio convencional común, que manifiestan tener las empresas conjuntadas para los efectos del contrato: calle, número exterior, y en su caso interior, colonia o localidad, delegación o municipio y entidad federativa.

	76. 
	Descripción de los trabajos.
	La descripción que identifique la totalidad de los trabajos a ejecutar por parte del contratista y que habrán de constituir el objeto del contrato.

	77. 
	Tipo de obligación.
	El tipo de obligación que asumen las empresas conjuntadas (Solidaria o Mancomunada).

	78. 
	Monto o precio a pagar.
	El monto de la contratación con base al importe propuesto por la empresa a la que se le adjudicó el contrato, con número.

	79. 
	Monto o precio a pagar.
	El monto de la contratación con letra.

	80. 
	Monto de la asignación presupuestal primer ejercicio del contrato.
	El monto de los recursos presupuestales para el contrato en el primer ejercicio con número.

	81. 
	Monto de la asignación presupuestal primer ejercicio del contrato.
	El monto de los recursos presupuestales para el contrato en el primer ejercicio con letra.

	82. 
	Plazo.
	El total de días naturales determinados para la ejecución de los trabajos.

	83. 
	Fecha de inicio.
	El día, mes y año determinado para iniciar la ejecución de los trabajos.

	84. 
	Fecha de terminación.
	El día, mes y año determinado para  la terminación de la ejecución de los trabajos.

	85. 
	Porcentaje que se otorgará como anticipo.
	El porcentaje que se determinó otorgar como anticipo establecido en la convocatoria, con número.

	86. 
	Porcentaje que se otorgará como anticipo.
	El porcentaje que se determinó otorgar como anticipo establecido en la convocatoria, con letra.

	87. 
	Importe o monto del anticipo.
	El monto del anticipo, con número.

	88. 
	Importe o monto del anticipo.
	El monto del anticipo, con letra.

	89. 
	Domicilio del Área Responsable de la Ejecución de los Trabajos.
	La ubicación de las oficinas del Área Responsable de la Ejecución de los Trabajos Calle, Número Exterior, en su caso, Número Interior, Colonia, Delegación o Municipio y Entidad Federativa.

	90. 
	Área Responsable de la Ejecución de los Trabajos.
	Anotar el nombre del Área Responsable de la Ejecución de los Trabajos.

Ejemplo:

· División de Construcción.

· Departamento de Construcción y Planeación Inmobiliaria.

	91. 
	Domicilio del Área Responsable de la Ejecución de los Trabajos.
	La ubicación de las oficinas del Área Responsable de la Ejecución de los Trabajos Calle, Número Exterior, en su caso, Número Interior, Colonia, Delegación o Municipio y Entidad Federativa.

	92. 
	Número de oficio.
	El número de oficio por el que se haya comunicado a la SFP la determinación de otorgar un anticipo superior al 50%.

	93. 
	Fecha.
	La fecha del oficio por el que se comunicó a la SFP la determinación de otorgar un anticipo superior al 50%.

	94. 
	Área donde se efectuara el pago de estimaciones.
	El nombre del Área donde se efectuara el pago de las estimaciones.

Ejemplo:

· División de Trámite de Erogaciones.
· Departamento Delegacional de Finanzas.

	95. 
	Domicilio del Área donde se efectuara el pago de estimaciones.
	La ubicación de las oficinas del Área donde se efectuara el pago de estimaciones: Calle, Número Exterior, en su caso, Número Interior, Colonia, Delegación o Municipio y Entidad Federativa.

	96. 
	Área donde se solicitará el trámite del pago electrónico.
	El nombre del Área donde se solicitará el trámite del pago electrónico.

Ejemplo:

· División de Trámite de Erogaciones.

· Departamento Delegacional de Finanzas.

	97. 
	Porcentaje del contenido nacional.
	El porcentaje que se determinó como contenido nacional, con número.

	98. 
	Porcentaje del contenido nacional.
	El porcentaje que se determinó como contenido nacional, con letra

	99. 
	Tipo de permisos.
	El o los permisos que se obliga a tramitar “El Contratista”.

	100. 
	Año.
	El año del ejercicio presupuestario de que se trate.

	101. 
	Oficina.
	El nombre o denominación de la oficina donde se entregará la fianza.

	102. 
	Domicilio.
	La ubicación de las oficinas donde se entregará la fianza: Calle, Número Exterior, en su caso, Número Interior, Colonia, Delegación o Municipio y Entidad Federativa.

	103. 
	Porcentaje.
	El porcentaje con número y letra, que se estipulará como retención económica, considerando el contenido del numeral III.1 de la convocatoria, aplicando el rango que le corresponda, determinado por el importe de la proposición seleccionada.

	104. 
	Tanto al millar.
	El tanto al millar con número, que se estipulará como pena convencional y sanción definitiva, considerando el contenido del numeral III.1 de la convocatoria, aplicando el rango que le corresponda, determinado por el importe de la proposición seleccionada.

	105. 
	Trabajos que podrán subcontratar
	La denominación o descripción de los trabajos que se permitió subcontratar desde la convocatoria.

	106. 
	Área Responsable de la Ejecución de los Trabajos.
	El nombre o denominación del Área Responsable de la Ejecución de los Trabajos a quien se le deberá solicitar el consentimiento para transferir los derechos de cobro.

	107. 
	Área de finanzas.
	El nombre o denominación del área de finanzas a la que debe comunicarse, en su caso, la autorización de la cesión de derechos de cobro.

	108. 
	Domicilio.
	La ubicación de la oficina de finanzas: Calle, Número Exterior, en su caso, Número Interior, Colonia, Delegación o Municipio y Entidad Federativa.

	109. 
	Ciudad o localidad.
	La que corresponda a la ciudad o localidad de la Entidad Federativa donde se formaliza el contrato.

	110. 
	Ciudad o localidad.
	La ciudad o localidad y Entidad Federativa en donde se formaliza el contrato.

	111. 
	Fecha.
	La fecha en la que se formaliza el contrato día, mes y año.

	112. 
	Entidad Federativa o denominación de la UMAE.
	La entidad federativa o denominación del órgano desconcentrado responsable del procedimiento de contratación.

	113. 
	Número de contrato.
	El número de contrato asignado por el órgano desconcentrado responsable del procedimiento de contratación al instrumento jurídico que se formaliza.
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