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1. Objetivo del documento 

Proporcionar información sobre los elementos que integran el cuestionario y su llenado.  

2. Requerimientos de Operación  

El funcionamiento del aplicativo se realiza mediante macros, por lo cual es necesario que sean 

habilitadas para un funcionamiento óptimo.  

Se adjunta link para mayor referencia:  

https://support.office.com/es-es/article/Habilitar-o-deshabilitar-macros-en-archivos-de-Office-

12b036fd-d140-4e74-b45e-16fed1a7e5c6 

3. Descripción  

El archivo está compuesto por las siguientes hojas: 

 Instructivo - Contiene consideraciones para el llenado del cuestionario y la elección de los 

grupos de suministro a cotizar. 

 Datos Generales - Corresponde a información general de la empresa. 

 Selección de claves a cotizar - Incluye las claves de los grupos de suministro de bienes 

terapéuticos del requerimiento. Para las claves especiales (factores hemofílicos, consumo 

en demanda y entrega hospitalaria, el precio se deberá capturar en una pestaña aparte con 

las modalidades indicadas para cada caso. 

 Factores hemofílicos - Información relativa a Factores Hemofílicos. 

 Precio consumo en demanda - Las claves en consigna hasta en tanto no se ingresen a 

inventarios IMSS, en el que el proveedor se obliga a mantener inventarios mínimos en 

todos los puntos sujetos al esquema. 

 Precio Hospitalaria - Entrega de bienes de manera directa por los proveedores en 

farmacias del ámbito nacional, sin participación de almacenes. 

 Precio Domiciliada - Entrega de bienes en los domicilios de los derechohabientes. 

 Cotización 2019 - En la cual dará respuesta a las preguntas específicas sobre el bien que 

oferta con respecto a los bienes requeridos para el ejercicio 2019. 

 Criterios de Estratificación -  Para determinar el tamaño de la empresa de acuerdo con la 

Secretaría de Economía. 

 

https://support.office.com/es-es/article/Habilitar-o-deshabilitar-macros-en-archivos-de-Office-12b036fd-d140-4e74-b45e-16fed1a7e5c6
https://support.office.com/es-es/article/Habilitar-o-deshabilitar-macros-en-archivos-de-Office-12b036fd-d140-4e74-b45e-16fed1a7e5c6
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4. Funcionalidad  

  

4.1. Instructivo 

Para comenzar el llenado del cuestionario, se debe seleccionar el o los grupos de suministro para 

los cuales se formulará la cotización:  

 

Una vez seleccionados los grupos, dar clic en el botón Continuar para pasar a la hoja de Datos 

generales 

4.2. Datos Generales 

El apartado cuenta con dos secciones, la primera contiene los datos generales de la empresa. 
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La segunda sección contiene una serie de preguntas que definen el perfil del proveedor. 

Únicamente hay dos opciones de respuesta Si/No, en su caso seleccionar la que corresponda.  

 

Una vez capturados los datos, dar clic en el botón Continuar para pasar a la hoja de Selección de 

claves a cotizar 
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4.3. Selección de claves a cotizar  

Desplegará todas las claves disponibles de acuerdo a lo indicado en la hoja de Instructivo. Incluye 

las claves de los grupos de suministro de bienes terapéuticos del requerimiento. 

 

Una vez capturados los datos, dar clic en el botón Continuar para pasar a la hoja de Factores 

hemofílicos en caso de que se haya capturado alguna clave de dicho grupo.  
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4.4. Factores Hemofílicos 

 

 
 

El precio se deberá capturar en una pestaña aparte con las modalidades indicadas para cada caso. 

Una vez capturados los datos, dar clic en el botón Continuar para pasar a la siguiente hoja.  
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4.5. Precio consumo en demanda  

 

Esta hoja estará disponible en caso de que haya elegido alguna clave que cuente con esquema de 

entrega particular (Consumo en demanda) para el Instituto.  

 

En esta hoja se debe capturar:  

 

 Precio unitario (MXN) esquema de suministro mediante entrega almacenaría (orden de 

reposición).  

 

 Precio unitario (MXN) esquema de consumo en demanda. 

 

 
Una vez capturados los datos, dar clic en el botón Continuar para pasar a la hoja siguiente hoja.  
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4.6. Precio hospitalaria/domiciliada 

 

Esta hoja estará disponible en caso de que haya elegido alguna clave que cuente con esquema de 

entrega particular (hospitalaria/domiciliada) para el Instituto.  

 

En esta hoja se debe capturar:  

 Precio unitario (MXN) esquema de entrega en almacén  

 

 Precio unitario (MXN) esquema de entrega hospitalaria/domiciliada 

 

     

Una vez capturados los datos, dar clic en el botón Continuar para pasar a la siguiente hoja.  
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4.7. Cotización 2019 

 

 En esta hoja se da respuesta a las preguntas específicas sobre el bien que oferta. 

  

Dar clic en el botón Continuar para finalizar el cuestionario.  
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Gracias, usted ha terminado de contestar el Cuestionario, antes de cerrar el archivo favor de 

guardarlo con el código de invitación de la empresa en medio magnético (CD o USB) que 

entregará a la Coordinación de Investigación de Mercados. 

     

En la parte superior se encuentra el siguiente ícono  el cual permitirá generar un listado con 

la información más relevante de su cotización. 
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4.8. Criterios de Estratificación  

 

 

Hoja informativa que permitirá identificar el tipo de empresa que cotiza de acuerdo a sus 

características.  
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5. Aspectos a considerar  

 

 En la pestaña "Selección de claves a cotizar",  ingrese los precios ofertados sin I.V.A., 

en moneda nacional y centavos a dos decimales, el signo de “$” es automático. Si no 

quiere cotizar alguna clave, se deberán dejar vacíos todos los espacios. 

 

 Conteste a las preguntas solamente en los espacios en blanco provistos para tal efecto. 

 

 Se requiere que el bien que cotice cumpla con las especificaciones solicitadas y conforme 

a los términos y condiciones respectivos. 

 

 El cuestionario incluye requerimientos de bienes terapéuticos para suministrarse en el 

ejercicio 2019. 

 

 Todas las respuestas deben estar contenidas en el cuestionario; no serán consideradas, 

para efectos de la investigación de mercado, respuestas que sean presentadas en 

formatos distintos, salvo comentarios o sugerencias; los cuales se deberán adjuntar en 

hoja membretada de la empresa, firmada por persona facultada para ello al momento de 

entrega de su cotización. 

 

 Es importante se revisen las particularidades de algunos bienes que se destacan, para 

facilitar su identificación, en las columnas "CONSIDERACIONES PARA SU COTIZACIÓN". 

 

 Para ingresar información relativa a la(s) MARCA(S) de las clave (s) que cotiza, deberá 

requisitar los datos solicitados en la pestaña de "Cotización 2019". 

 

 


