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L. Introduccion

En el marco del acuerdo realizado con la Organizaciéon para la Cooperacién y Desarrollo
Econémico (OCDE), el Instituto Mexicano del Seguro Social desarroll6é un plan estratégico para la
mejora del procedimiento de compras, mediante el cual, atendiendo las recomendaciones de este
organismo se realizaron guias para la mejora de dicho procedimiento, las cuales tienen como
finalidad apoyar a las dreas contratantes, requirentes y a los proveedores.

IL Objetivo

La presente guia busca que las empresas interesadas en vender o prestar algin servicio al
Instituto Mexicano del Seguro Social, puedan con facilidad conocer los requisitos y los procesos a
seguir para asi poder formar parte del padrén de proveedores y guiar su participaciéon en los
procesos de contratacion que lleva a cabo el Instituto.

Cambio de
contrasena en
el primer
inicio de
sesion

Aviso de
registro a
CompraNet

Portal de Compras
en el IMSS

Registro de
proveedor en el
catdlogo de
proveedores
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Glosario de Términos

Administrador del Contrato: Servidor(es) Publico(s) en quien recae la responsabilidad
de dar seguimiento al cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato.

Area Contratante: La facultada en la dependencia o entidad para realizar
procedimientos de contratacion a efecto de adquirir o arrendar bienes o contratar la
prestacion de servicios que requiera la dependencia o entidad de que se trate.

Area Requirente: La que en la dependencia o entidad, solicite o requiera formalmente la
adquisicién o arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios, o bien aquella que los
utilizara.

Area Técnica: La responsable de elaborar las especificaciones técnicas que se deberan
incluir en el procedimiento de contratacion, de responder en la junta de aclaraciones las
preguntas que sobre estos aspectos técnicos realicen los licitantes; asi como de
coadyuvar en la evaluacion de las proposiciones.

Contrato: Documento a través del cual se formalizan los derechos y obligaciones
derivados del fallo del procedimiento de contratacion de la adquisicién o de la prestaciéon
de los servicios.

Instituto o IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.

Investigacion de Mercado: La verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos o
servicios, de proveedores a nivel nacional o internacional y del precio estimado basado
en la informacién que se obtenga en la propia dependencia o entidad, de organismos
publicos o privados, de fabricantes de bienes o prestadores del servicio, o una
combinacidén de dichas fuentes de informacién.

IVA: Impuesto al valor agregado.

LASSP o Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Proveedor: La persona que celebre contratos de adquisiciones, arrendamientos o
servicios.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

SAI: Sistema de abasto institucional. Conjunto de acciones programadas en medios
electronicos que permiten realizar actividades comprendidas en el proceso de

abastecimiento y suministro, de manera automatizada en red.

UMAE: Unidad Médica de Alta Especialidad.
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IV. Marco Legal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento.
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica Gubernamental y su
Reglamento.

v' Ley para el desarrollo de la competitividad de la micro, pequefia y mediana empresa.

ASANEN

V. COMPRANET

CompraNet es el sistema electrénico de informacion publica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos, servicios, obra publica y los servicios relacionados con ésta, integrado entre
otra informacién, por los programas anuales en la materia de las dependencias y entidades, el
registro Unico de proveedores, el padron de testigos sociales, el registro de proveedores
sancionados, las convocatorias a la licitacién y sus modificaciones, las invitaciones a cuando
menos tres personas, asi como las actas de los eventos relacionados con ellas, los testimonios de
los testigos sociales, los datos de los contratos y los convenios modificatorios, las adjudicaciones
directas, las resoluciones de la instancia de inconformidad que hayan causado estado y las
notificaciones y avisos correspondientes. Dicho sistema es de consulta gratuita y constituye un
medio por el cual se desarrollaran procedimientos de contratacion.

Este sistema de acceso via Web, permite registrarse en linea como proveedor de todas las
entidades de gobierno con sélo proporcionar los datos mas importantes de la persona fisica o
moral, siendo un dato imprescindible el anexar el certificado digital emitido por el SAT, para
empresas nacionales y, el certificado digital que emite la SFP, para empresas extranjeras.

Una vez que la empresa termina su registro en el portal y recibe la contrasefia de acceso a la
cuenta de correo seleccionada por el usuario que la registrd, debera esperar el resultado del
cotejo de la informacion capturada en los formularios y los datos que aparecen en el certificado
digital antes sefialado; si los datos corresponden, se habilitara a la empresa para el uso del portal,
en un lapso no mayor a ocho dias naturales a partir de la fecha de registro y carga del certificado
indicado, la activacion se dara a conocer a la empresa a través de un segundo correo electroénico.

La empresa debera estar habilitada en CompraNet, para poder tener acceso al area de trabajo y
expresar interés de participar en los diversos procedimientos de contratacion, vigentes o
abiertos a cualquier interesado, que publican las dependencias y entidades del Gobierno Federal
y las entidades estatales y municipales que ejercen presupuesto federal. Se recomienda que la
persona que registre a la empresa sea el apoderado legal, el socio o el accionista mayoritario,
quién a su vez podra crear subusuarios, con cuenta de acceso propia, para participar en nombre
de la empresa, en los procedimientos de contratacidn.

1. FICHA DE REGISTRO

No olvide capturar el formulario completo, el formulario presenta dos secciones, la primera
seccion es Datos de la empresa y la segunda es Informaciéon del Usuario (Contacto dentro de
la empresa). Dentro de cada formulario existen campos de caracter obligatorio. En el campo
RFC o Cddigo Fiscal capturar el dato sin espacios y sin signos.
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2. INFORMACION DEL USUARIO (CONTACTO DENTRO DE LA EMPRESA)
Capture la informacion del usuario que esta registrando a la empresa. El campo Nombre de
usuario (login) se refiere a la eleccion del usuario que utilizara, en conjunto con la
contrasefia, para acceder a CompraNet. En el formulario s6lo captura el nombre de usuario,
la contrasena se la asignara el sistema y le serd enviada al correo que registré en esta
seccidn, al momento de enviar el formulario.

En el campo Idioma preferido debe seleccionar la opcién Espafiol (MX), v en el campo
Zona horaria debe seleccionar la ubicacién geografica que corresponde al usuario que esta
creando la cuenta. Para la mayor parte de México le corresponde la opciéon (GMT- 6:00
hours) Central Time (US & Canada), México City.

3. FORMULARIO: PERFIL BASICO

Es indispensable que la empresa ya se encuentre habilitada en el portal de CompraNet, para
esto la empresa ya tiene que tener anexado el certificado digital vigente (la extension del
archivo es .cer) que emite el SAT para empresas nacionales y el certificado digital vigente
que emite la SFP para empresas extranjeras.

Los datos se podran complementar o actualizar en cualquier otro momento que usted
requiera.

4. FORMULARIO: CLASIFICACION

Expanda los capitulos 2000, 3000, 5000 6 6000 para que pueda visualizar los conceptos que
manufactura, comercializa o provee la empresa que se encuentra registrando, esta
clasificacién servira para recibir las notificaciones de oportunidades publicadas por las
dependencias o entidades al correo electrénico del usuario de contacto. Si desea mas
informacién referente al Clasificador Unico de las Contrataciones Publicas, puede consultar
la seccion de Informacion y ayudas en el portal.

5. CONFIRMACION DE ENVIO DE CONTRASENA

El portal de CompraNet envia un mensaje indicando que recibira la contrasefa para poder
acceder al Area de Usuarios Registrados de la Plataforma, esto significa que al ingresar a
CompraNet estara visualizando unicamente la seccién del registro hasta que este coteje el
certificado que carg6 la empresa contra la informacién que la misma capturé en el primer
formulario de registro, si el cotejo es exitoso, se habilita el acceso al area de trabajo y
recibira un segundo correo electronico a la cuenta del usuario indicando que el cotejo fue
exitoso.

6. CNET-AVISO DE REGISTRO A COMPRANET 5.0
La empresa recibira a través de un correo electrénico la contrasefa para poder acceder al
portal de CompraNet, sin embargo, si este todavia se encuentra dentro del proceso de cotejo,
al ingresar al portal notara que s6lo puede ingresar a los formularios del registro, si este es
el caso, debera esperar 8 dias naturales posteriores a la fecha de registro para la habilitacién
del acceso al area de trabajo y con ello la posibilidad de participar en los procedimientos de
contratacidn. En caso de que no reciba el segundo correo y que ademas no pueda ingresar al
area de trabajo, enviar un correo electrénico a rupc@funcionpublica.gob.mx indicando la
situacion e incluir en el correo datos como la razon social, el RFC y nombre de la persona que
realiz6 el registro, es posible que la Unidad de Politica de Contrataciones Publicas le solicite
mas informaciéon dependiendo del caso.



[
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL
Direccion de Administracion y Evaluacion de Delegaciones

Unidad de Administracion
Coordinacion de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios

7. CAMBIO DE CONTRASENA EN EL PRIMER INICIO DE SESION

Como parte del registro, cuando ingrese la primera ocasién a CompraNet, debera cambiar la
contrasefia que fue proporcionada por correo electrénico, para ello, ingresar a CompraNet
https://compranet.funcionpublica.gob.mx, con el usuario y la contrasefia recibida por
correo, luego presione Entrar para acceder.

Para mas informacion acerca del registro y uso de CompraNet favor de acceder a la direccién
www.compranet.funcionpublica.gob.mx.

VI. PORTAL DE COMPRAS EN EL IMSS

Descripcion

El Portal de Compras en el IMSS tiene como objetivo de acercar y hacer accesible la informacién
sobre Transparencia y Rendiciéon de Cuentas en los procesos de adquisiciones en el IMSS, asi
como facilitar la competitividad entre proveedores.

Este sistema de acceso via Web, permite registrarse en linea como proveedor del Instituto
Mexicano del Seguro Social proporcionando los datos mas importantes de la persona fisica o
moral.

Para mas informacion acerca del registro y uso del Portal de Compras en el IMSS favor de acceder
a la direccién http://compras.imss.gob.mx

VII. REGISTRO DE PROVEEDOR EN EL CATALOGO DE PROVEEDORES

Descripcion

La intervencion del proveedor, comienza con la alta y registro de la empresa en el catalogo de
proveedores que se encuentra dentro de la Divisién de Investigacién de Mercados, esto haciendo
revision de los documentos solicitados.

Los documentos que se deberan llenar son: formato “Solicitud de Proveedor” en hoja
| membretada en original y copia, junto con la documentacidén siguiente:

e Acta Constitutiva (Persona Fisica)
e Altaenla SHCP (R1 para P. Fisicas y P. Morales)
e Inscripcién R.F.C. (P. Fisicas y P. Morales)
En caso de modificaciones (R2 para P. Fisicas y Morales)
e En caso de no contar con el aviso 1 carta a la subdelegacion que les corresponda por
domicilio sino la recibe, en caso de no haberla recibido realizar una carta explicando por qué
no se recibio.
Aviso Inscripcion Patronal
Copia de factura cancelada
Balances generales y estado de resultado de 2 meses anteriores a la fecha de registro.
IFE y cédula profesional del contador ambos lados (Original y copia).
IFE del (los) representantes legales y carta(s) donde se otorga el poder.


https://compranet.funcionpublica.gob.mx/
http://www.compranet.funcionpublica.gob.mx/

A
@ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

Direccion de Administracion y Evaluacion de Delegaciones
Unidad de Administracion
Coordinacion de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios

De acuerdo a la tabla de requisitos por grupo de suministros también se debera presentar lo
siguiente:

Aviso Apertura SSA

Licencia Sanitaria

Responsable ante SSA

Cartas de fabricante en caso de ser distribuidores
Cartas garantia.

REQUISITOS PORGRUPO DE SUMINISTRO

BAMCE WICRD,
soucir | oo | AT T LicENE] ot | copscin | ooema | =Sl | Peawe
UDEE | comar | A | emu| pe |2RE| OF.DE A FEFD  sape| a0 DE v BAD | ma vy
BRUPODE  REGIST AT APER | FUNCION  S8NMTA | WE FROTES
¥ L | mecr DIgTR.| PROD. | EmADOs MEDLEN
WMMISTRO ROCDE | M £ | b | BEER | T | mamE RA o s - TA DE o
e TE | mEa aTE P - DECR
P = F B4 | AEMT. | FEMRTD | yenpaq ( EWPEE

- - (1) =[] - - -

Para participar en los procesos de adquisicién no es necesario estar dado de alta en el catalogo
de proveedores, una vez que sea adjudicado se tendra que realizar el tramite respectivo para su
registro.

VIII. EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
Para la adquisicién de bienes y contrataciéon de los servicios que requiere el Instituto para

brindar la atencién a sus derechohabientes, en atencién a las disposiciones oficiales en materia
de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se cuenta con tres modalidades de contratacién:
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1. LICITACION PUBLICA

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios se adjudicaran, por regla general, a través de
licitaciones, mediante convocatoria publica, para que libremente se presenten proposiciones
en sobre cerrado, el cual que sera abierto publicamente, a fin de asegurar al Instituto las
mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad,
crecimiento econdmico, generacion de empleo, eficiencia energética, uso responsable del
agua, optimizacion y uso sustentable de los recursos, asi como la protecciéon al medio
ambiente y demas circunstancias pertinentes, de acuerdo con lo que establece la Ley.

Objetivo
Se seleccionara mediante convocatoria publica al proveedor que asegure las mejores
condiciones para el Instituto.

a) Difusion del proyecto de convocatoria
Se difundira el proyectf) de c/orlnvocatorla en CgmpraNet, al Articulo de Ia LAASSP
menos durante 10 dias hdabiles con anterioridad a la 29
publicacién de la convocatoria a la licitacién publica, con
la finalidad de recibir los comentarios de los interesados [RGUETEILIN RN PV RN
(dreas usuarias, técnicas, testigo social y proveeduria). 41

En caso de estimarse necesario, se efectuaran invitaciones para celebrar una reunién
publica en la que se revise el proyecto de convocatoria a la licitaciéon publica y se reciban
comentarios, salvo en aquellas licitaciones que se realicen bajo la cobertura de los
Tratados.

b) Publicacion de la convocatoria a la licitacion publica

Descripcion

Se difundira la convocatoria a la licitacién publica a
través de CompraNet, a su vez el Instituto enviara un
resumen de la misma al Diario Oficial de la Federacién
para su publicacién. Esta convocatoria sera el resultado
del andlisis e integracion, de considerarse conveniente, de LV ot [0 (=) 828 V-5 o
los comentarios recibidos de parte de los potenciales 42

proveedores, areas usuarias y técnicas, asi como del
testigo social, en caso de contar con la participacién de
uno.

Articulo de 1a LAASSP
30

c) Visita a instalaciones

Descripcion

Realizar la visita a las instalaciones, si se encuentra
establecido en la convocatoria a la licitacion publica, y se
efectuara el registro de asistencia al iniciar la visita, en la
cual se hara constar quiénes participaron.

Articulo del RLAASSP

39, fraccion III inciso b)

10
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e En las visitas a las instalaciones debera considerarse lo siguiente:
a) Las preguntas que resulten de dichas visitas no se responderan en ese momento,
ya que se deberan plantear por escrito, con la anticipacién prevista en el articulo
33 Bis de la Ley.
b) La asistencia de los licitantes no sera obligatoria.

d) Junta de aclaraciones

Se recibirdn las solicitudes de aclaracion que sean Articulos de la LAASSP
33, 33 Bis, 37 Bis

remitidas via CompraNet o entregadas personalmente, a
mas tardar veinticuatro horas antes de la fechay hora [T et ler 0 M.V Gy 2
en que se realizard la junta de aclaraciones. 45.46

Se celebraran las juntas de aclaraciones en los términos establecidos en la convocatoria a
la licitacion publica. Dichas juntas seran presididas por personal del drea contratante y se
contard invariablemente con un representante del drea requirente y del area técnica para
aclarar las dudas correspondientes.

Al finalizar la junta de aclaraciones se elaborara el acta en que se haga constar quiénes
participaron, las solicitudes de aclaracién, las respuestas a las mismas y los comentarios
formulados durante su desarrollo, misma que sera difundida a través de CompraNet.

En el caso de licitaciones presenciales y mixtas, uno de los participantes del proceso, sera
designado para firmar, junto con los servidores publicos presentes, el acta del evento.

e) Acto de presentacion de proposiciones
El acto de presentacién y apertura de proposiciones se
llevara a cabo en el dia, lugar y fecha determinada en la Articulos de 1a LAASSP
convocatoria a la licitaciéon publica o en el acta de la 26 Bis, 27, 32, 34, 35, 37 Bis,
tltima junta de aclaraciones, y serd presidido por el RESEAEL
t,itular de_l area co.ntratante 0 por el servidor pl’lb.lico.que Articulos del RLAASSP
éste designe, quien debera contar con experiencia y 47, 48,50
capacidad técnica en materia de contrataciones publicas.

Se recibiran las proposiciones y el Instituto verificard a través del formato de revisién
correspondiente, que la documentacidn presentada sea la sefialada en la convocatoria a la
licitacion publica, sin que ello implique la evaluacién de su contenido.

En las licitaciones presenciales y mixtas, se rubricarad de forma conjunta con el licitante
que haya sido designado por los demas participantes, aquellas partes de las
proposiciones que se hayan determinado en la convocatoria a la licitacion publica.
Posteriormente a lo previsto en el parrafo anterior, se deberd dar lectura al precio
unitario o al importe total de cada una de las proposiciones.

Derivado del acto de presentacion y apertura de proposiciones, se elaborara un acta en la

cual se hara constar la celebracién del acto , misma que sera publicada en CompraNet el
dia que se lleve a cabo el evento.

11
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f) Consulta del registro de proveedores sancionados
Se consultard en el portal de CompraNet que los
licitantes no se encuentren inhabilitados para participar
en procedimientos de contratacién o celebrar contratos
regulados por la Ley, sin perjuicio de la revision que, en
su caso, se realice al DOF previa a la evaluacién de las
proposiciones.

g) Analisis y evaluacion de las proposiciones
El area técnica o requirente, segin corresponda, realizara
la evaluacién técnica de cada proposicion conforme al
criterio de evaluacion previsto en la convocatoria a la
licitacion publica, indicando en el resultado de la
evaluaciéon técnica las proposiciones que deban
desecharse por incumplimientos que afectan Ia

solvencia, conforme a las causales establecidas en la

convocatoria a la licitacion publica.

Articulos de l1a LAASSP
50, 60

Articulos de la LAASSP
29 fracciones X y XIII, 36

Articulos del RLAASSP

39 fraccién Il inciso e), 51, 52

El area contratante llevard a cabo la evaluacién econdémica-administrativa de cada
proposicion conforme al criterio de evaluacidn previsto en la convocatoria a la licitacion

publica y elaborara la tabla comparativa de ofertas.

Con base en las evaluaciones técnica y econémica se determinara si existen propuestas
solventes, a precios convenientes y aceptables para el Instituto, para adjudicar a aquella
proposicidn que asegure las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad, y demas circunstancias pertinentes.

h) Difusion del fallo
Una vez realizada la evaluacion y adjudicacion, se emitira
el fallo de la licitacién publica y se difundira en el portal
de CompraNet el mismo dia de su emision.

2. INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

Articulos de la LAASSP
37,37 Bis, 38, 41, fraccion VII

Articulos del RLAASSP
58

Para realizar el procedimiento, en cualquier supuesto el Instituto debera invitar a personas
que cuenten con capacidad de respuesta inmediata, asi como con los recursos técnicos,
financieros y demdas que sean necesarios, y cuyas actividades comerciales o profesionales
estén relacionadas con los bienes o servicios objeto del contrato a celebrarse.

a) Difusion de invitacion

El Instituto deberd entregar por medio de oficio la
invitacion a cuando menos tres posibles proveedores. Al
dia siguiente de recibir la invitacién, el proveedor
debera revisar en CompraNet o en el portal del Instituto,
que la misma se encuentre publicada.

Articulos de la LAASSP
26,29, 40, 41,42, 43

Articulos del RLAASSP
39,77
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En caso de no haber sido invitado y contar con la capacidad de respuesta requerida por el
Instituto, el proveedor podra contactar al area adquirente y solicitar la invitacion,
siempre y cuando aun no se haya llevado a cabo la junta de aclaraciones respectiva.

b) Junta de aclaraciones

Si fue establecido en la invitacion, se debera celebrar la
junta de aclaraciones en los términos establecidos, para
lo cual se deberan enviar solicitudes de aclaracién ya

sea via CompraNet o entregadas personalmente, a mas é\;gculos de la LAASSP
1S

tardar veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que
se realizara la junta de aclaraciones. La(s) juntas de [N REtat) om0 MYl s
aclaraciones serdn presididas por personal del drea IR/
contratante y se contara invariablemente con un
representante del area requirente y del area técnica
para aclarar las dudas correspondientes.

Al finalizar la junta de aclaraciones, se debera elaborar el acta en que se haga constar
quiénes participaron, las solicitudes de aclaracién, las respuestas y los comentarios
formulados durante su desarrollo, misma que se difundira a través de CompraNet.

c) Consulta del registro de proveedores sancionados
Se consultard en el portal de CompraNet que los
licitantes no se encuentren inhabilitados para participar
en procedimientos de contratacién o celebrar contratos
regulados por la Ley, sin perjuicio de la revision que, en
su caso, se realice al DOF previa a la evaluacion de las
proposiciones.

Articulos de la LAASSP
50, 60

d) Anadlisis y evaluacion de las proposiciones

El area técnica o requirente, segin corresponda,
realizara la evaluacién técnica de cada proposiciéon Articulos de la LAASSP
conforme al criterio de evaluacién previsto en la 29 fracciones X y XIII, 36
convocatoria a la licitacién publica, indicando en el
resultado de la evaluacion técnica las proposiciones que
deban desecharse por incumplimientos que afectan la
solvencia, conforme a las causales establecidas en la
convocatoria a la licitacion publica.

Articulos del RLAASSP

39 fraccion Il inciso €), 51, 52

El drea contratante llevard a cabo la evaluacién econdmica-administrativa de cada
proposicidon conforme al criterio de evaluacion previsto en la convocatoria a la licitacion
publica y elaborara la tabla comparativa de ofertas.

Con base en las evaluaciones técnica y econémica se determinara si existen propuestas
solventes, a precios convenientes y aceptables para el Instituto, para adjudicar a aquella
proposicidn que asegure las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad, y demas circunstancias pertinentes.
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e) Difusion del fallo

Una vez realizada la evaluacion y adjudicacidn, se emitira
el fallo de la licitacién publica y se difundira en

CompraNet el mismo dia de su emisién.

Articulos de l1a LAASSP
37, 37 Bis, 38, 41, fraccién VII

Articulos del RLAASSP
58

Cuando el fallo sea de un evento con caracter internacional bajo la cobertura de Tratados,
se publicara en el DOF, dentro de los 72 dias naturales siguientes a su emision, de
acuerdo con lo previsto en el pentltimo parrafo del articulo 58 del Reglamento.

3. ADJUDICACION DIRECTA

Se invitara a personas que cuenten con capacidad de respuesta inmediata, asi como con los
recursos técnicos, financieros y demas que sean necesarios, y cuyas actividades comerciales
o profesionales estén relacionadas con los bienes o servicios objeto del contrato a

celebrarse.

a) Formalizacion de la Adjudicacién Directa
Descripcion

El Instituto solicitara documentacién necesaria al proveedor adjudicado y procedera a la
formalizacion del acta de adjudicacion, previa evaluacion si alin no se cuenta con ella.
Posteriormente, se envia dicha documentacién para la formalizaciéon del contrato,
tomando en cuenta los requisitos establecidos en la solicitud de cotizacion.

El acta de adjudicaciéon deberda publicarse en CompraNet el mismo dia de su

formalizacion.

IX. SUSCRIPCION DE CONTRATOS

La formalizacién de los contratos adjudicados en el fallo, los
cuales deberan realizarse conforme con lo establecido en la
convocatoria a la licitacion publica, invitaciéon o solicitud de
cotizacion, debera ser a mas tardar dentro de los quince dias
naturales siguientes a aquél en que se notifique el fallo o se
comunique la adjudicacién derivada del procedimiento de
contratacidn.

Articulos de la LAASSP
15, 44, 45, 46, 47, 48,52, 56

Articulos del RLAASSP
81, 82, 83, 84

Una vez que el contrato ha sido revisado por las partes y validado desde el punto de vista técnico
y, en su caso, juridico, por las areas competentes, se procederd a recabar las firmas

correspondientes.
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FORMALIZACION DEL CONTRATO

Los servidores publicos facultados para ello (representante Articulos de la LAASSP
legal, administrador(es), area(s) requirente(s), etcétera) y el 45, 46

proveedor deberan firmar el contrato dentro de los quince
dias naturales posteriores a la adjudicacién, para lo cual [EREESIUEGERN LR o
deberan presentar la documentacion siguiente: s

e Liberacidon de fianza con un maximo de 10 dias posteriores a la fecha de firma del contrato.

e C(arta del SAT vigente donde se visualice que estan al corriente en sus obligaciones fiscales,
para asegurar que se encuentra vigente, el proveedor debera tramitarlo al momento de
emisidén del fallo.

e Copia de credencial de elector.

X. SUSCRIPCION DE CONVENIOS MODIFICATORIOS

Para la formalizacién de las modificaciones que el Instituto o el proveedor requieran efectuar a
los contratos, cuando éstas se ajusten a lo establecido en la Ley, en el Reglamento y en las demas
disposiciones que resulten aplicables, es necesario que el contrato se encuentre vigente,
presentar la solicitud de modificacidn justificada y que ambas partes se encuentren de acuerdo.

RECEPCION DE SOLICITUD DE MODIFICACION CONTRACTUAL

El drea contratante recibira la solicitud de modificacion a VTN PO PP FIVILS o
contratos vigentes, y analizara que las causas que les dan 44,47,52, 54

origen sean justificadas; que existen los recursos disponibles
para su formalizacién, y que tales modificaciones son [REGSbAlERERIREER
consistentes con lo previsto en la Ley y el Reglamento. B2

Una vez analizada la solicitud de modificaciéon contractual se informara por escrito sobre su
conformidad o rechazo.

En caso de resultar positiva la solicitud se procedera a la elaboracién del convenio.
El convenio modificatorio tendra que ser firmado por ambas partes.

e No se podra realizar ningin ajuste de precios que no se encuentre estipulado en el
contrato respectivo, salvo en los casos previstos en el articulo 44 de la Ley.

e Las dependencias y entidades establecerdn en sus respectivas politicas, bases y
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios los criterios para la
elaboracién de las férmulas mecanismos de ajuste, para pactar en los contratos
decrementos o incrementos en los precios.
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BOLSA UNICA DE OFERTAS

Una vez que el proveedor es dado de alta en el catdlogo de proveedores en la Division de
Investigacion de Mercados, necesita darse de alta en el area de Soporte a SAI
Adquisiciones Nivel Central para poder participar en la bolsa Gnica de ofertas.

Una vez dado de alta le serd asignado un nimero de usuario para poder acceder al portal del
SAl, para que se le pueda asignar un niimero de usuario necesita traer la documentaciéon
siguiente:

Carta membretada solicitando el nimero de usuario
Numero de proveedor asignado del IMSS

Razoén Social

RFC

Una vez registrado ya podra participar en las 6rdenes de reposicion y a las hiper-ofertas.

En este portal el proveedor podra visualizar todas las solicitudes de las Delegaciones y
UMAE’s y tendra la posibilidad de resurtir los productos y necesidades faltantes.
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